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GUIA DE TECNOLOGIA N°02

NOMBRE Y APELLIDOS: CURSO: 3°__4°__ | FECHA:
A__ B 23-03.2020

Objetivo de aprendizaje: Usar software de presentacion para organizar y comunicar ideas para diferentes
propositos. (OA.5).

Objetivo de la guia: Crear una presentacion en PowerPoint, editando e insertando textos e imagenes, con el
propdsito de comunicar una idea, noticia o tema de su agrado, desarrollando su creatividad e imaginacion.

Contenidos: Edicion e insercion de texto e imagen con un software de presentacion

Habilidades: Organizar y comunicar informacion.

Instrucciones:

1. Antes de comenzar, lea todas las instrucciones, luego revise todo el documento, antes de elaborar la
presentacion.

2. Para desarrollar esta actividad practica, puede realizarla con o sin computador:

2.1. Sidispone de computador con software de presentacion (powerpoint), descargue plantilla de ejemplo en
boton TAREA disponible en http://www.colegio-eduardodegeyter.cl/D-
12 /index.php/tercero-basico/133-clase-01-primero-basico-5

2.2. Sino dispone de powerpoint en su computador, imprima la plantilla sugerida (aparece en esta guia en el
ANEXO 1) y desarrolle ahi su presentacion: Utilizando recortes de imégenes, para usar de fondo o
ilustraciones, el texto puede ser de recortes 0 a mano escrita.

3. Paraenviar su tarea, fotografie la presentacion, ya sea hecha digitalmente o para los que la realicen en plantilla
formato papel (imprimible ANEXO 1 ).

4. Recuerda que parael ITEM, se hace todo de forma manual, aplicando la misma creatividad, pero con el mismo
formato que la plantilla digital como se explica en las INSTRUCCIONES PARA CREAR LA
PRESENTACION.

5. Adjuntar la imagen al correo electronico sefialando nombre y curso 3° Ao B,4° Ao B
e Profesor Eduardo Pinto 3°A eduardo.pinto@colegio-eduardodegeyter.cl

e Profesora Hilda Baeza 3°B /4°A-B hilda.baeza@colegio-eduardodegeyter.cl

no tienen computador con ; \ :
software de presentacion. ] comenzar a

INSTRUCCIONES PARA CREAR LA PRESENTACION.

1. Para ejecutar PowerPoint en su computadora.
1.1.  Sefalar con puntero del mouse en icono de Windows, _ eteians
pulsando boton izquierdo, realizando un clic O
1.2.  Sefiale con puntero del mouse en barra desplazamiento O e e ciib
vertical, mantenga presionado el boton izquierdo del mouse, IENEEESEESECTSIECS *
arrastre hacia abajo hasta visualizar la aplicacion PowerPoint, |
luego haga clic sobre ésta, espere un momento y comenzara Pal Publsher 2016
a ejecutarse la aplicacion. Bl o
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Elija una presentacion en blanco
1.3.  Sehalar con puntero del mouse en
presentacion en blanco, pulsando
boton izquierdo, realizando un clic

PowerPoint =

Buscar plantillas y temas en linea

Recientes

Esta semana

Bidsquedas sugeridas: Presentacione:

Tec_clasel
C: » Users » Eduardo Pinto » Google Drive (eduardo....

Semana pasada

< LECTURAS MATINALES 16 AL 20 DE MARZO
v C: » Users » Eduardo Pinto » Downloads

2. _Cambiar el d,iseﬁo de diapositiva elija, Y Tecs claset oresentacion en blance
’magen con t’tulo. C: » Users » Eduardo Pinto » Google Drive (eduardo....

x

=] e Presentacién2 - PowerPoint

Archivo Inicio lnsertar Disefic Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista QOFFICE REMOTE Y Indicar... Iniciar sesién & Compartir
) iseRo A = o 1) ‘2 Relleno de fi P B
D 7)) =] Disefio FaE. = _ o= = I Q)"‘ DD elleno de forma uscar
Tema de Office Contorno de forma e Reemplazar ~
Pegar Nueva E Formas Organizar Estilos ~ R .
. R F - Efectos de forma I Seleccionar ~
= diapositiva ~ = = répidos
Portapapeles T Diaf My o Parrafo Dibujo Edicién -~
FoiB 1 504 302 0] 23 45 6 T B 81D 1111201131441 151061
1 Diapositiva de titulo Titulo y objetos Encabezado de
seccién
nr DA
Dos objetos Comparacién Solo el titulo
: d . ré
En blanco Contenido con titulo | Imaget Imagen con titulo | t t I
z <IIC para agregar titulo
- | Haga clic para agregar subtitulo
-
w
-
&
Diapositiva1de 1 L  Espafiol (Chile) = Notas W Comentarios B 55 B 7 -—F+——+ 8% [
PresentacionS - PowerPoint
2, 1, observa Archivo Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista ‘OFFICE REMOTE Y Fee Iniciar sesion & Compartir
A = [=) Disefio ~ Y - _ D O Relleno de forma £ Buscar
como queda la ) = E Koa| e E =D Ry
] Restablecer Contorno de forma - | & Reemplazar
. Pegar Nueva be AU - Aa Formas Organizar  Estilos o
plantllla (a’rea de N dispositva -~ "5 Seadén - Ll & B £ a3 A . - rapidos Efectos de forma [y seleccionar =
. . Portapapeles & Diapositivas Fuente Pérrafo Dibujo. Edicién ~
trabajo) al eleglr | U615 132 T 0 101 B 117161051 @131 21110 T 213 A 516 T8 181 A0 AN 24 15 At 15 1s (4]
. ~ .
Disefio, Imagen -
con titulo I Haga clic en el icono para agregar
. Haga clic para agregar
~ —» «
‘ titulo una imagen
- Haga clic para agregar texto
o
«
- %
= ¥

Diapositiva 1de1 (% Espafiol (Chile) = Notas W Comentarios B 55 B T -—F——+ 80% [
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3. Las siguientes instrucciones son para editar texto (ingresar, avance de interlinea con tecla enter, retroceso
borrado de texto de izquierda a derecha con tecla retroceso (back space).

BARRA MENU
H ©-

Archivo Inicio

Insertar Disefio Transiciones Animaciones

Presentaciéns - PowerPoint

Presentacién con diapositivas Revisar Vista

SECCION

COMANDOS PARA USAR

I Inicio I

FUNCIONES PUEDE HACER

-

Calibri Light T~|32 ~| A a 4
N K 5 § asc - A~ A~

Fuente P

N, texto negrita

K, texto en cursiva

S Subrayado de texto

Ejemplo:

Escritura en negrita, haga clicen M
comienza a escribir en negrita, para finalizar
la negrita, nuevamente clicen ~ para
seguir texto normal. Para K'y S, repita el mismo
procedimiento.

SECCION

INGRESANDO TEXTO

INGRESO
DE TEXTO
EN LA
PLANTILLA

Haga clic para agregar Haga clic en el icono para agregar
titulo una imagen

Haga clic para agregar texta

FUNCIONES PUEDE HACER

Haga clic para agregar texto G

Ejemplo: agregar texto.

Comience a redactar sus ideas, para
terminar un parrafo y comenzar uno
nuevo.

EN'SUTECLADQ
,P
COMENZAR 1/N -

Repita lo mismo para comp el
titulo en el cuadro que dice, Haga clic

RECORRER

TEXTO. FACILITA
LA CORRECCION

para agregar titulo

SECCION

AGREGANDO UNA IMAGEN

FUCIONES PUEDE HCER

AGREGAR
UNA
IMAGEN

Haga clic en el icono para agregar
una imagen

AGREGAR UNA
IMAGEN

[ insertar imagen X
4 | « taller de foto... > andres aguilera v O | Buscar enandres aguilera P
Organizar Nueva carpeta S~ @ @ [

X ~ IMG_0219 IMG_0220 IMG_0221 IMG_0222 P
@ OneDrive

=] !
[ Este equipo of “ al i m ' :
& Descargas |
b
[£ Documentos

I Escriorio IMG_0223 IMG_0224 IMG_0225 IMG_0227
&= Imagenes

sl [MAGEN ELEGIDA g

‘e Windows (C))
IMG_0230 IMG_0231 IMG_0234 IMG_0236
ws LENOVO (D)

¥ Red * -
: v u N R e
Nombre de archivo: |IMG_0236 v | |Todas las imagenes v

Herramis ~ | msetar [¥| | cancelar
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4. Las siguientes instrucciones son para INCORPORA UN TEMA, se eligen desde ment, en DISENO, se
recomienda elija el tema sugerido.
Esta accion es util para aportar creatividad y disefio a la idea, noticia o tema de su agrado, desea comunicar en
la presentacion. (OBSERVA LA CAPTURA DE PANTALA)

H e W () ® 7 Presentaci6n5 - PowerPoint

Archivo Inicio Insertar Disefio Presentacion con diapositivas Revisar Vista OFFICE REMOTE

¢ Indicar..
E 3 L &
mmmm- . mmmem mmem - _ | Tamafio de Formato

Aa
-
diapositiva ~ del fondo
Temas Variantes Personalizar o)
Haga clic en el icono para agregar

una imagen

DISENO

APLICADO

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar texto

5. Las siguientes instrucciones son para GUARDAR la presentacion, para realizar esta accion, realice los
siguientes pasos.

=

Archivo 1

Informacién G U a rd a r C O m O [# Guardar como

« « 4 Il > Este equipo > Escritoric

Nuevo

q Organizar ¥ Mueva carpeta
Abrir OneDrive E " P

v [ Este equipo

Guardar L D
‘/\C Otras ubicaciones web ’ eecargas
2. C,L Documentos

W

Guardar como Sl . B Escritorio
. Este PC 5

Imprimir [ Imagenes

> D Misica

arti . » _Jl Objetos 3D

SR Agregar un sitio B 0b)

> B videos
Exportar > im Windows (C)

. IERICWAT T

Examinar

Cerrar —
Presentaciang

Presentacidn de PowerPoin

Cuenta Windows User



Colegio Eduardo De Geyter - Rancagua

COLEGO
' Respeto - Responsabilidad - Inclusiéon

Profesor(a): Hilda Baeza /Eduardo Pinto

MODELO: Ejemplo de la idea, noticia o tema de su agrado, el cual debe realizar en software de presentacion o en plantilla imprimible de ANEXO 1

LA COMUNIDAD EDUARDO DE
GEYTER ESTUDIA A DISTANCIA

EDUCACION A DISTANCIA

ORGANIZA TU TIEMPO EN CASA

LAS Y LOS ESTUDIANTES DE COLEGIO EDUARDO DE GEYTER CUMPLEN CON SUS
TAREAS ONLINE

-

sy

CURSO:3A-B/4°A- B
NOMBRE APELLIDO: X3RN XKNX NN NKNN NN KN KKNNNNY
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Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar texto

Haga clic en el icono para agregar
una imagen




